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QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché To chirc va hoat dong
ciia phong Khio thi Trudng Pai hoe Y khoa Pham Ngoc Thach

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Cén cir Quyét dinh s6 24/QD-TTg ngay 07 thang 01 nam 2008 ciua Thi
tuéng Chinh phii vé viée thanh lgp Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc T) hach;

Can cu Nghz quyét sé 45/NQ HDT-TDHYKPNT ngay 28 thang 01 nam
2021 ciia Hoi dong truong vé viée ban hanh Quy ché Té chike va hoat dong ctia
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Céin cir Quyét dinh 56 2560/QD UBND ngay 19 thdng 7 nam 2021 cua Uy
ban nhén dén thanh phé H6 Chi Minh vé viéc céng nhdan Hiéu trucng Truong
DPai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach nhiém ky 2020-2025;

Céin cik Quyét dinh s6 2275/QD-TPH YKPNT ngay 01 thdng 8 ndm 2014 cua
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc thanh ldp phong Khao thi va
Bdm bdo Chat lwong dao tao;

Céin cik Quyét dinh s6 } 2682/0D-TPHYKPNT ngay 07 thang 7 nam 2021 vé
viéc tdch phong Khdo thi va Dam bao Chat luwong dao tao, thanh ldp phong
Khao thi va phong Bao dam Chat lwong thuéc Truong Dai hoc Y khoa Pham
Ngoc Thach;

Cén cir Nghi dinh s6 99/2019/ND~CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua
Chinh phu quy dmh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt Stea
doi, b6 sung mét s6 s dieu cua Ludt Gido duc Pai hoc;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 ndm 2021 cia Chinh
phu quy dinh co ché tw chi tai chinh ciia don vi su nghiép cong ldp;

Theo dé nghi ctia Trudng phong T 6 chitc Cdn bg,

QUYET DPINH:
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chic va hoat dong
cua phong Khdo thi Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach (dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Diéu 3. Truong cac phong chirc néng; Trudng cac don vi thude, truc thude
Trudng; vién chiuc, nguoi lao dong va nguoi hoc tai Trudng Pai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ;gwﬂ/

Noi nhin:

- Hoi déng trudng (dé bao cao);
- Ban Giam hiéu (dé biét)

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, P.TCCB, NH (044,




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUONG PAI HQC Y KHOA o
PHAM NGQC THACH Thanh phé Ho Chi Minh, ngay(dthdng 4 ndm 2022
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia phong Khao thi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 2614 /QD-TDHYKPNT ngay 19 thang 4 nim 2022
ciia Hiéu triwong Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach)

Chwong 1

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

Phong Khao thi (sau ddy goi tiit I Phong) 1a don vi tham muu, gitp viée Hiéu
trudng trong chi dao, diu hanh td chirc thyc hién cic cdng tac theo chirc ndng, nhiém
vu cua Phong nhiam phuc vu hoat dong ctia Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach
(sau ddy goi tdt Ia Truong).

Phong Khao thi ¢6 chirc ning tham muu Hiéu truéng trong cong téc: (1) T
chitc thuc hién cong tac khao thi va su pham y hoc; chiu trach nhiém trong vige hoach
dinh, tb chuec, trién khai thuc hién va danh gia cac hoat dong vé cong tac khao thi va su
pham y hoc trong Trudng; (2) Té chirc quén ly, x4y dung ké hoach, phuong hudng
cong téc va thuc hién nhiém vu duge giao dé gop phin thuc hién muyc tiéu phat trién
ctia Truong; (3) Cung cép thong tin phuc vu quén ly va hoat dong ciia Truong va cac
don vi thudc, truc thude Truong (néu c6) theo chuong trinh, ké hoach cong tac; (4) Hb
trg cong tac truyén thong ctia Truong va thyc hién cac nhi¢m vy ¢ lién quan hop tac
qudc té cia Truong (néu co).

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nhiém vu, quyén han chung

- P& xult v6i Hiéu truéng chuong trinh, k& hoach va bién phdp t6 chirc thuc
hién c6ng viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Phong; xdy dung cac quy
ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén thudc linh vye quan ly;

- Tham muu, chudn bi noi dung cac quyét dinh, vén ban hanh chinh vé céc vén

d& do Phong phu trach trinh Hiéu trudng xem xét ban hanh; chuén bj tai liéu, phuong
P
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tién va cac cong viéc khac dé Hiéu trudng va cac Pho hiéu trudng lam viéc véi cac co
quan, to chirc, ¢4 nhan trong céac linh vyc lién quan dén hoat dong cuia Phong;

- Trién khai thuc hién cdc hoat ddng theo chirc ndng, nhiém vu, quyén han dugc
giao; theo doi, téong hop, huong dan, kiém tra, don dbc cac cdng viéc co tinh nghiép vu
ctia Phong d6i véi cac don vi khac trong Truong;

- Quan ly co sé vét chét, trang thiét bi dugc giao theo quy dinh cua phap luit va
cua Truong;

- Quan ly tai chinh cia Phong; quan ly va sir dung cic ngudn vién tro, dau tu
clia nudc ngoai va cic td chirc khac theo quy dinh cta phap luédt va quy dinh cta
Truong (néu cb);

- Thyc hién cdi cach hanh chinh, ting cudong ng dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi sb, st dung hiéu qua trang thiét bi cong nghé thong tin va hé théng phin
mém trong céc hoat dong ctia Phong dé thuc hién t6t cac nhiém vu duogc giao;

- Chu dong phdi hop véi céc co quan chire ndang va cac don vi c6 lién quan
trong va ngoai Truong dé thuc hién chirc ndng, nhiém vu duoc giao;

- Xay dung ké hoach cong tac hang ndm cia Phong trinh Hiéu trudng phé
duyét;

- Trién khai cong tac bao dam chét lugng theo quy dinh;

- Thyc hién nhitng cong viéc khac do Hiéu trudng giao.

2. Nhiém vy, quyén han trong cong téc chuyén moén

- Gitp viéc cho Ban Gidm hi¢u, Héi ddng truomg (néu co) trong viéc phdi hop
vGi cac co quan, to chirc trong va ngodi nude co lién quan vé khao thi va su pham y
hoc nham ting budc nang cao chit luong dao tao cta Truong theo chuin dau ra;

- Cép nhat thuong xuyén va gifip viéc Ban Giam hiéu trién khai thuc hién cac
chu truong, chinh sach, viin ban phap quy vé cong tac khao thi va su pham y hoc;

- Xay dung ké hoach va 19 trinh thuc hién cac chién luge phu hgp vaéi dinh
hudng chung ctia Trudng vé cong tac khao thi va su pham y hoc;

- Phéi hop vai phong Quén ly dao tao Pai hoc, phong Quan ly dao tao Sau dai
hoc, phong Quén ly Thuce hanh ldm sang trong cong tac ban hanh céc quy dinh cu thé
vé kiém tra, thi két thic hoc phﬁn dbi véi cac bac hoc va cic loai hinh dao tao;

- Cht tri va phdi hop voi cac don vi trong viéc thuc hién cong tac t6 chuc thi,
chim thi, phiic khao theo ding quy ché ctia Bo Gido duc va Pao tao va clia Truong;

- Chu tri viéce t6 chire xay dung, quan ly quy trinh va phuong thirc danh gia pha
hop véi cac nganh hoe, mon hoc; td chire xay dung va quan ly ngn hang dé thi;
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- Huéng dén, tu vén va thudong xuyén theo dai, kiém tra cac cong tac khao thi &
cac don vi trong Trudng theo ding cac quy dinh hién hanh cua B9 Gido dyc va Dao
tao, BO Y té va cua Truong;

- Phéi hop véi cdc don vi thudce, tryc thuge Truong dinh ky td chie thu thap y
kién céc bén lién quan nham nang cao chét luong khao thi va su pham y hoc;

- Chu tri td chtre hoi thao/hdi nghi, tap huén cong tac khao thi va su pham y hoc
cho can bd giang vién trong Truong;

- Tham gia cong tac tuyén sinh ctia Trudng theo sy phén cong cua Ban Giam
hi€u;

- Gitp viéc cho Ban Giam Hiéu trong cong tic lién két, hop tac véi cac t6 chirc
trong nudc va quéc té dé phéi hop thuc hién céng tac khao thi va su pham y hoc trong
va ngoai Trudng;

- Nghién ctru dua vao (mg dyng cic phuong phdp khao thi va su pham y hoc
hién dai phu hop voi diéu kién tai Viét Nam va Truong;

- Tb chirc, giam sat cac ky thi twong duong cip qubc gia; gidm sat cong tac tb
chtre cac ky thi ndi bd thudc Truong theo cac quy ché, quy dinh ciia B Giéo dyc va
Pao tao va ctia Truong.

Chwong 111
TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Khao thi gdbm 01 Truéng phong va khéng qua 02 Pho trudng phong
(Truong hop ddc biét do Hiéu truong quyét dinh).

a) Truéng phong: Phu trach diéu hanh cac hoat dong chung ctia Phong, c6 trach
nhiém va quyén han sau day:

- Chiu trach nhiém truéc Hidu trudng va trude phap ludt vé viée thuc hién chirc
nang, nhi¢m vu, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong ciia Phong;

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc xay dung va hoan thién cac chu
truong, quan diém, chuong trinh, ké hoach cong tac cia Trudng gin véi chirc ning,
nhiém vu ctia Phong;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, du tra kinh phi hoat dong hing
nam cia Phong va td chirc thyc hién sau khi trinh Hi¢u trudng phé duyét; xay dung
cac bao cao cong tac cua Phong hang tudn, hang thang hodc dot xuét theo yéu cdu cua

Hi¢u trudéng;
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- Thira 1¢nh Higu trudng chu tri doc 1ap hodc phdi hop voi cac trudng don vi
khac trong Trudng dé thuc hién nhitng nhiém vu c6 lién quan;

- Phén cong nhiém vy cu thé cho cac Phé trudéng phong, vién chuc, ngudi lao
dong cia Phong; phdi hop hoat dong va kiém tra, don déc vi€éc thuc hién nhiém vu cla
cac Pho trudng phong va vién chirc, nguoi lao dong ctia Phong;

- Théng tin dén Pho truéng phong, vién chirc, nguoi lao dong ciia Phong vé
nhitng chui truong, quyét dinh cua Hiéu trudng, cac ché do, chinh sach dbi véi vién
chirc, ngudi lao dong va nhitng van dé c6 lién quan dén hoat dong cua Phong;

- Quan ly vién chirc, nguoi lao dong thudc Phong; xay dung ké hoach bdi
dudng chuyén mén, nghi¢p vu; nhén xét, danh gia vién chire, ngudi lao dong thudc
Phong;

- Ky thira [énh Hiéu truéng cdc vin ban nhim thuc hién chitc ning, nhiém vu
dugc giao: Xac minh tinh hop 1€ ctia cac van bang, chirng chi cac 16p dao tao ngin han
do Phong phu trach tb chire.

- Thye hién cac nhiém vy khac do Hiéu trudng phén cong,

b) Cac Pho truéng phong: Thyc hién mot sb linh vue cong tac duoc Trudng
phong phan cdng; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luét vé linh vuc
dugc phan cong phu trach; truc tiép didu hanh cac hoat dong ciia Phong khi dugc
Trudng phong ty quyén.

¢) Vién chirc, ngudi lao dong ctia Phong lam cong tac vé chuyén mon, nghiép
vu duge bb tri trong xirng vdi nhiém vu dugc giao.

2. Cén ctr chirc ning, nhiém vu, dic diém tinh hinh cu thé cua Phong va trinh
dd, néng lyc cla vién chirc, ngudi lao dong, Lanh dao Phong c6 thé phan cong vién
chire, ngudi lao dong dam nhén tirng cong viée cu thé hodc kiém nhiém cac linh vuc
cOng tdc trén co s& tinh gon va hiéu qua.

Piéu 4. Nhan sy

1. Nhéan su cia Phong duge xac dinh cin cir vao chire ning, nhiém vu, khbi
lugng cong viéc va theo vi tri viée lam. S6 lwgng nhan sy do Hiéu truéng quyét dinh
phan b trong tdng s6 nhan sy clia Trudng hang ndm sao cho phu hop.

2. Nhén sy ctia Phong duoc bd tri dam nhan nhiém vy, cong viéc phu hop voi
trinh d§ chuyén moén, nghiép vu va vi tri viéc lam, bao ddm hoan thanh tét nhiém vy
duoc giao.

Chwong 1V

CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 5. Ché do lam viéc

1. Phong Khao thi hoat déng theo ché do thu truong, dam bao nguyén téc tap

trung dén chu.
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2. Trudéng phong phu trach diéu hanh cdc hoat dong ctia Phong va phy trach céc
cong tac trong tim. Céc Phé trudng phong phu trach nhitng linh vyc cong tac duge
Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh.

3. Khi giai quyét cong viéc thude linh vie minh phy trach c6 lién quan dén noi
dung chuyen mon cua Pho trudng phong khac, Pho trudng phong phu trach chu dong
ban bac théng nhit hudng giai quyét, chi trinh Truéng phong quyet dinh cac vén dé
chua nhét tri véi cac Phé trudng phong khac hodc nhitng van dé& méi phat sinh ma
chua c6 chu troong, ké hoach va bién phap giai quyét.

4. Trudng phong chi dao xdy dung va phé duyét lich cong tac tudn/thang clia
Phong. Mdi thanh vién cia Phong c6 trach nhiém xdy dung lich cong tac chi tiét tudn
va trinh Trudng phong phé duyét

5. Trong trudmg hop Trudng phong tryc tiép yéu cdu céc vién chirc, ngudi lao
dong giai quyét cong viéc thudc pham vi thAm quyén ctia Phé truéng phong, yéu cau
d6 duge thuc hién nhung vién chirc, ngudi lao dong dé phai béo céo cho Pho trudong
phong truc tiép phu tréch biét.

6. Vién chirc, ngudi lac dong ctia Phong c6 trach nhiém thyc hi¢n nhiém vy,
cong viéc theo sy phan cong, chi dao ciia Trudng phong hodc Pho tnwng phong I}hu
trach, bao cao cho Trudng phong hodc Pho truong phong phu trach vé tién do, ket ]
thuc hién cong viéc duge giao.

7. Tét ¢4 vién chirc, ngudi lao dong ctia Phong phai nghiém tic chap hanh Oi
gian 1am viéc theo quy dinh cta Truong. Trudng phong chiu trach nhi¢ém vé viéc thuc
hién thoi gian 1am viéce ctia vién chite, ngudi lao dong do minh quén ly.

Piéu 6. Ché a6 hoi hop

1. Truwéng phong, cac Phé truéng phong co trach nhiém tham dy cudc hop giao
ban can bd quéan Iy dinh ky hang tun, hop giao ban chuyén mén dinh ky hang thang
do Trudng té chirc va cac cudc hop khéc khi Hiéu trudng phan cong hodc khi co gidy
moi.

2. Trudng phong c6 trach nhi¢m td chitc cude hop toan thé nhan vién ctia Phong
dinh ky hang tun dé trién khai cong tac trong tudn hodc triéu tap cudc hop dot xudt dé
trién khai cdc cong viée dot xudt do hiéu trudng giao; ndi dung cudc hop dugce 1dp bién
ban theo quy dinh.

3. Lich lam viéc vdi cac td chirc va ca nhéan co lién quan dugc thé hién trong
lich céng tac hang tudn, hang thang ctia Phong.

Piéu 7. Mbi quan hé cong tic

1. Dbi véi cac don vi khac thudce, truc thude Truong (néu co)

Phong Khao thi phbi hop véi cac don vi khéc thude, truc thude Trudng trén co
s& binh ding, theo chirc ning, nhiém vy dudi sy chi dao cta Higu trudng; phéi hop, hd

/J/ j :’”‘
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trg va tao di€u kién dé cac don vi thudce, tryc thudc Trudng thue hién cic ndi dung
cong téc lién quan dén chirc nang, nhiém vy chung ctia Trudng. Cu thé:

- Phéi hop v6i phong Quan 1y dao tao Dai hoc, phong Quan ly dao tao Sau dai
hoc, Khoa, B mon, phong Cong nghé Thong tin trong cong tac td chirc kiém tra, thi
két thic hoc phén déi véi céc bac hoc va céc loai hinh dao tao, td chirc xdy dung va
quan ly ngan hang dé thi;

- Phéi hop véi phong Thanh tra - Phép ché trong cong tac td chire, giam sat cac
ky thi twong dwong cdp qubc gia; giam sdt cong tac td chic céc ky thi ndi bd thudc
Trudng theo cic quy ché, quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao va cua Truong.

- Phdi hgp véi cac don vi khéac thude Truong trong viée trién khai cac cong tac
cu thé theo sy phan céng cia Ban Giam hiéu.

Trong trudng hop phong Khao thi chu tri hodc phdi hop giai quyét cong viée,
néu chua nhit tr voi Trudéng cac don vi khéac thi Truéng phong Khéo thi tong hop v
kién va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Doi véi cac don vi ngoai Truwong

Phong Khao thi tham gia, hop téc, phdi hop voi cac td chuc, hiép hoi/hoi
chuyén mén va nghiép vy trong viéc cdp nhat cac xu thé, md hinh, phuong phap mai
nhim ndng cao chit lrong hoat dong ciia Phong va cia Trudng.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin cur Quy ché nay, Trudng phong Khao thi to chire sip xép nhén sy
ciia Phong theo huéng tinh gon, hiéu qua. Pong thoi, phén cong nhiém vu cho cac
vién chirc, nguoi lao dong ciia Phong nhim béo dam hoan thanh tét cac nhiém vu duoc
giao.

Piéu 9. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu xét thiy cén thiét, Trudng
phong Khao thi va Trudng phong T6 chire Can bd kién nghi Hiéu truéng didu chinh,
stra doi, bd sun cho phu hgp véi quy dinh cta phap luat va yéu céu thuc tién coa
Trucm;.if
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